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Kath. Kita St. Peter und Paul Langensendelbach  Fränkische- Schweiz- Str. 7  91094 Langensendelbach
Kita ABC
A
Abholen der Kinder
Erste Abholzeit: 12:30 Uhr – 12:45 Uhr
Zweite Abholzeit: 13:30 Uhr – 13:45 Uhr
Ab 15:00 Uhr bleibt die Haustür bis Kita-Ende geöffnet. 
Sie können Ihr Kind somit jederzeit abholen.  
Montag bis Donnerstag ist die Kita bis 16:30 Uhr geöffnet, Freitags bis 16:00 Uhr.

Abholberechtigt sind Personen, die mindestens 12 Jahre alt sind. 
Ist der Abholer des Kindes nicht in der „Abholberechtigten-Liste“ vermerkt, die uns die Erziehungsberechtigten ausgestellt haben, benötigen wir in jedem Fall eine schriftliche Abholbestätigung der Eltern. Vordrucke dafür sind in jeder Gruppe erhältlich. 
Ist der Abholer uns unbekannt, überprüfen wir die Identität durch eine Ausweiskontrolle.

Aktionen
In jedem Kita-Jahr gibt es einen festen Bestand an Aktionen in unserem Jahresablauf:
· Erntedankfest
· Martinsumzug
· Langensendelbacher Adventsmarkt
· Weihnachtsfeier
· Familiennachmittage
· Faschingsfeier mit Krachmacherumzug
· Aschermittwochsfeier
· Osternestsuche
· Ausflug in den Nürnberger Zoo
· Wackelzahnausflug
· Sommerfest oder Familienausflug im jährlichen Wechsel
· Verabschiedungsfeier und Übernachtung der Wackelzähne

Da wir in unserer Kita situationsorientiert arbeiten, können jederzeit weitere Aktionen hinzukommen oder auch wegfallen. 




Allergien
Es gibt einen Gesundheitsbogen, in dem die Eltern Allergien und Krankheiten ihrer Kinder eintragen. Er muss bei Veränderungen sofort aktualisiert werden, wofür die Eltern selbst verantwortlich sind.


Aufnahmegebühr
Bei Neuaufnahme der Kinder in unsere Einrichtung wird eine einmalige Aufnahmegebühr 
von 5,00 € pro Kind erhoben.

Ausflüge
Es finden in den Gruppen, sowie auch mit der gesamten Kita im Laufe des Jahres mehrere Ausflüge statt. Diese werden vorher den Eltern angekündigt. 

B
Beten
In unserer kirchlichen Einrichtung ist das Beten ein fester Bestandteil des Tagesablaufes. 

Bewegte Kita
Unsere Kita hat sich 2018 zur „Bewegungskita“ qualifizieren lassen. 
Der Schwerpunkt als „Bewegte Kita“  liegt darauf, den natürlichen Bewegungsdrang von Kindern nachzukommen, und ihnen verschiedenste Möglichkeiten und Anregungen zur Bewegung zu bieten. Alltagssituationen bewegter zu gestalten ist hierbei ein wichtiger Umsetzungspunkt in unserer täglichen pädagogischen  Arbeit.

Bildungs- und Betreuungsvertrag
Der Betreuungsvertrag wird zwischen Ihnen und unserer Einrichtung geschlossen. Mit der Unterschrift beider Erziehungsberechtigter übertragen Sie dem pädagogischen Personal die Aufsichtspflicht über Ihr Kind und stimmen unseren Kita-Richtlinien  zu.

Bringzeit
In der Zeit von 07:15 Uhr bis kurz vor 08:30 Uhr können Sie Ihr Kind innerhalb der von Ihnen individuell gebuchten Zeit in die Kita bringen. Bitte achten Sie darauf, dass Sie die Kita spätestens um 8:30 Uhr wieder verlassen haben, denn wir möchten pünktlich mit allen Kindern in den täglichen Morgenkreis starten.

Brotzeitbox
Wir freuen uns über eine -  für das Kind leicht zu öffnende -  Brotzeitbox, die mit einem gesunden Frühstück gefüllt ist. Wir legen in unserer Kita Wert auf gesunde Ernährung und bitten Sie das auch bei der Zubereitung des Kita-Frühstücks mit zu berücksichtigen. Süßigkeiten, Milchschnitten, Quetschies, usw. bitten wir nicht in die Kita mitzugeben. Ebenso begrüßen wir ein Brot mit Rinde und freuen uns darüber, wenn das leicht zu kauende Toastbrot zu Hause gelassen wird.

D
Datenschutz
In unserem Kita-Alltag  finden regelmäßig Veranstaltungen und Aktionen statt, bei denen fotografiert, gefilmt oder auch Film- und Tonaufnahmen erstellt werden. Die  Einwilligungen bezüglich des Datenschutzes eines  jeden  Kindes werden einmalig zu Beginn der Kita-Zeit von den Eltern abgefragt. 

E
Eingewöhnungszeit
Die Eingewöhnungszeit gestaltet sich immer  individuell nach Ihrem  Kind, ist daher sehr verschieden und kann bis zu mindestens vier Wochen dauern. Bitte nehmen Sie sich genügend Zeit  für Ihr Kind, um es entspannt und flexibel während der Eingewöhnung begleiten zu können.


Elternmitarbeit
Um Ihnen und Ihren Kindern abwechslungsreiche und ansprechende Feste und Aktionen bieten zu können, braucht es viele fleißige Hände in unserer großen Kita. Wir sind dankbar für Jeden, der sich in Helferlisten einträgt und somit aktiv dazu beiträgt, solche Aktivitäten durchführen zu können. 


Elternabende
· Für die künftigen Kita-Eltern erfolgt jährlich im Frühjahr ein Informationsabend
· Kurz nach Beginn des Kita-Jahres, meist Mitte September zum Schuljahresbeginn, findet in jeder Gruppe ein Elternabend mit individuellen Gruppeninformationen und Vorstellung der geplanten Aktivitäten im kommenden Kita-Jahr statt. Weitere Formalitäten und detaillierte Informationen wie z.B. zum Tagesablauf und zu unserer konzeptionellen und pädagogischen Arbeit werden ebenso besprochen.
· In der Herbstzeit findet ein Elternabend statt, an dem die Eltern die Martinslaterne Ihres Kindes basteln und dabei auch die Geselligkeit und das Kennenlernen nicht zu kurz kommt.


Elternbeirat
Er wird Anfang Oktober zu Beginn des Kindergartenjahres gewählt. Der Elternbeirat fungiert als Sprachrohr zwischen Eltern und Kita-Team, unterstützt das pädagogische Team und den Träger bei den unterschiedlichsten Belangen des Kita-Alltags.  Des Weiteren organisiert er Basare, den Stand am Langensendelbacher Adventsmarkt und unterstützt uns aktiv bei der Durchführung des Martinsumzuges und des Sommerfestes.





Elterngespräche
Jede Gruppe bietet einmal jährlich für jedes Kind ein Entwicklungsgespräch an. Die Teilnahme der Eltern an diesen Gesprächen ist hierbei verpflichtend. Die jeweilige Erzieherin vereinbart mit Ihnen einen Termin. Bei dringenden Angelegenheiten können Sie gerne  immer und auch jederzeit auf das pädagogische Personal zukommen. 

Entwicklungsbögen
In allen Gruppen unserer Einrichtung werden einmal pro Jahr  Entwicklungs- oder auch Beobachtungsbögen individuell für jedes Kind erstellt. Durch die regelmäßige Bearbeitung und Aktualisierung dieser Bögen wird der momentane Entwicklungsstand Ihres Kindes festgehalten  und auch alle Entwicklungsschritte dokumentiert. Unterstützungshilfen oder auch Entwicklungsverzögerungen können so frühzeitig erkannt werden und individuelle Unterstützung bereitgestellt werden. Bei den jährlichen Entwicklungsgeprächen dienen die Bögen als wichtige Gesprächsgrundlage.

F
Facebook
Selbstverständlich finden Sie uns auch auf Facebook 
=> Kath. Kindertagesstätte St. Peter & Paul Langensendelbach

Feste & Feiern
Wir feiern sowohl religiöse, weltliche, als auch interne Feste wie z.B. den Wechsel von der Krippe in den Kindergarten, Erntedank, St. Martin, Weihnachten, Fasching, Ostern usw. Den Zeitpunkt dieser Veranstaltungen entnehmen Sie unserem Jahresplan, den wir immer circa  im April herausgeben.  Der Geburtstag Ihres Kindes wird individuell in der Stammgruppe Ihres Kindes gefeiert. An diesem wichtigen Tag steht das Geburtstagskind im Mittelpunkt. 
Gerne dürfen selbstgebackene Muffins, ein trockener Kuchen, Brezen, geschnittenes Obst und Gemüse oder auch Wiener Würstchen mitgebracht werden. 
Sprechen Sie bitte einfach das pädagogische Personal in der Gruppe Ihres Kindes darauf an. 
Zusätzliche Süßigkeiten müssen den Kindern nicht mitgegeben werden.

Fieber messen
In unserer Kita messen wir im Verdachtsfall einer Krankheit ausschließlich mit kontaktlosen Stirnthermometern die Körpertemperatur Ihres Kindes. In einer Zusatzvereinbarung unseres Vertrages können Sie uns hier die Einwilligung dazu erteilen.


Förder- und Beratungsstellen
Wir arbeiten mit verschiedenen Förderstellen zusammen, wie zum Beispiel der Interdisziplinären Frühförder- und Beratungsstelle Forchheim.
Wenn Sie dazu Fragen haben oder auch Hilfe benötigen, können wir Ihnen sehr gerne bei der Kontaktaufnahme behilflich sein.


Fotos
Über das ganze Jahr hinweg werden in allen Kita-Gruppen Fotos von verschiedenen Anlässen und Aktivitäten gemacht. Am Ende eines Kita-Jahres wird an die Eltern der USB-Stick (auf dem sich alle Bilder befinden) ausgeliehen. Auch für die Öffentlichkeitsarbeit werden Fotos eingesetzt. Aus datenschutzrechtlichen Gründen braucht die Kita hierzu eine schriftliche Einwilligung der Erziehungsberechtigten. Diese wird zu Beginn der Kita-Zeit einmalig abgefragt.


Freie Bildungszeit
Die freie Bildungszeit beginnt in unserer Kita nach dem Frühstück. Die Kinder können sich in dieser Zeit aktiv im Spiel mit sich selbst und ihrer Umwelt auseinander setzen. Beobachtungen, Erlebnisse, Alltagssituationen und Emotionen werden vom Kind intensiv ausgespielt und damit auch verarbeitet. Somit ist das Kind wieder offen, um Neues zu erlernen.

Frühstück
Wir bitten Sie, Ihrem Kind gesundes, ausgewogenes und abwechslungsreiches Frühstück mit in die Kita zu geben. In der Krippe können sie zusätzlich Obst und Gemüse abgeben. Der Kindergarten hingegen nimmt am europäischen „Schulobst- und Gemüse Programm“, sowie am europäischen „Milchprojekt“  teil. Bei diesem Projekt werden wir jede Woche mit Obst, Gemüse, Milch und Joghurt beliefert. Wöchentlich finden in den Kiga-Gruppen Joghurt-Tage  mit Müslitopping statt und täglich gibt es frisches Obst und Gemüse. 
1x monatlich wird in allen Gruppen ein „Gesundes Frühstücksbuffett“ durchgeführt und 4x jährlich findet ein „Fit & Stark Frühstücksbuffet“ im großen Flur statt.


Fundsachen
Verlorengegangene Kleidungsstücke der Kinder werden im Flur in einem „Fundkorb“ abgelegt. Er befindet sich im großen Flur am Eingang der Entengruppe. Die Eltern werden gebeten, die vermissten Sachen dort zu suchen. Wird Kleidung nicht abgeholt, wird sie als „Wechselkleidung“ in der Kita benutzt oder entsorgt.

Funktionsräume
Jede Kindergartengruppe hat einen sogenannten „Funktionsraum“ oder auch „Intensivraum“. Dieser ist  nach verschiedenen Themenschwerpunkten gestaltet. Die Kinder haben hier die Möglichkeit sich in kleinerer Kinderzahl z.B. zu entfalten, zu erproben, zu experimentieren oder auch zur Ruhe zu finden.

G

Garten
Wir versuchen jeden Tag mit den Kindern in den Garten zu gehen. Bitte achten Sie auf wetterfeste und der Jahreszeit entsprechende Kleidung, da wir auch bei Regenwetter draußen bleiben. Des Weiteren möchten wir Sie bitten, während der Abholzeit keine Kinder über den Gartenzaun zu heben oder gar selbst darüber zu steigen!

Gruppensituation
In den 4 Kindergartengruppen unserer Einrichtung werden je 25 Kinder von 3-6 Jahren von 
2-3 pädagogischen Fachkräften betreut. In den beiden Krippengruppen werden je 12 Kinder im Alter von 10 Monaten bis 3 Jahren von 3 pädagogischen Fachkräften betreut. 
Insgesamt verfügt unsere Kita über 124 Plätze.



Gruppenwechsel – Übergang Krippe in den Kindergarten
Um Ihrem Kind den Übergang von der Krippe in den Kindergarten zu erleichtern, ist es uns wichtig, dass das Kind vorher Einblick in seine neue Kindergartengruppe erhält. Dies geschieht in Absprache mit der jeweiligen Erzieherin durch „Schnupperstunden“. Am Ende dieser Besuchszeit erhält das künfige Kindergartenkind seinen „Kindergartenführerschein“. 
Das  Krippenkind wechselt immer in dem Monat in den Kindergarten, in dem es seinen 3. Geburtstag feiert. Die Kinder verbleiben während ihrer gesamten Kita-Zeit in ihrer zugewiesenen Kindergarten- oder Krippengruppe. 


H

Haftung
Die Kita übernimmt für mitgebrachtes Spielzeug, Kleidung und Schuhe keinerlei  Haftung. 

Handy
Unsere Kita ist eine Handyfreie Zone. Das gilt vor allem auch im Flur während der Bring- und Abholzeiten und vor allem auch während Eingewöhnungen und Hospitationen.

Hausschuhe
Bitte betreten Sie die Gruppenräume nicht mit Straßenschuhen, denn in unserer Kita herrscht Hausschuhpflicht! Sie gilt für alle Kinder (bitte achten Sie auf gut sitzende, nicht rutschende Hausschuhe), Erzieher,  wie auch für Eltern während Eingewöhnungen oder Hospitationen.

Homepage
Auf ihr finden Sie stets Aktuelles und auch andere wichtige Informationen 
=> www.kita-langensendelbach.de

Hospitation
Sie als Eltern haben die Möglichkeit, Ihr Kind einmalig im Kita-Jahr an einem Vormittag bis
12:45 Uhr während des pädagogischen Alltags in der Kita zu begleiten. Für jede Hospitation ist eine Schweigepflichterklärung auszufüllen. Jede Familie kann (unter Vorbehalt der aktuellen Gruppensituation) einmal jährlich mit max. 1 Person hospitieren.



I
Infektionsschutzgesetz
Um übertragbaren Krankheiten vorzubeugen und Infektionen und deren Weiterverbreitung zu verhindern, gibt es das sogenannte Infektionsschutzgesetz. Ansteckende Krankheiten müssen in der Kita gemeldet werden, damit andere Personen dadurch nicht zu Schaden kommen. Wir sind auch verpflichtet, bestimmte Krankheiten (z.B. Influenza, Corona u.ä.) an das Gesundheitsamt Forchheim zu melden. Bitte teilen Sie uns deshalb immer mit, wenn ihr Kind krankheitsbedingt nicht die Kita besuchen kann.

Informationen
Alle wichtigen und aktuellen  Informationen erhalten Sie immer  in Form von kurzen Elterninformationen oder auch Elternbriefen über die Stay-Informed-App. Bitte beachten Sie hierzu aber auch immer die Aushänge an den Magnetwänden der einzelnen Gruppen oder auch die allgemeine Info-Wand im großen Flur.


Inklusion – Pädagogik der Vielfalt
Unter „Inklusion“ ist die Wertschätzung der Verschiedenheit menschlichen Lebens, individuelle Unterschiede der Kinder und Familien sowie ihre soziale und kulturelle Vielfalt zu verstehen.
In unserer Kita schaffen wir ein geeignetes Umfeld, dass Kinder mit Behinderungen oder auch Kinder, die von Behinderung bedroht sind, gemäß ihren Möglichkeiten bestmöglichst gefördert und unterstützt werden.
Ihnen eine gleichberechtigte Teilhabe am gesellschaftlichen Leben zu ermöglichen ist unser oberstes Ziel. Durch verschiedenste Unterstützungshilfen und auch Maßnahmen  können wir diesen Kindern eine ganzheitliche und umfassende Förderung anbieten. Aus diesem Grund arbeiten wir auch mit verschiedensten Förderstellen zusammen.
In unserer Einrichtung begreifen wir Verschiedenartigkeit als Normalfall, sie stellt eine Bereicherung unseres Alltags dar und bietet allen Kindern eine zusätzliche Bildungschance.


K

Kleidung 
Die Kleidung Ihrer Kinder sollte der Jahreszeit und der Witterung entsprechend ausgewählt werden und auch schmutzig werden dürfen. Für eventuelle unvorhersehbare Vorkommnisse sollte den Kindern immer genügend Wechselkleidung zur Verfügung stehen. Für Aktivitäten im Freien benötigen die Kinder Matschhose und Gummistiefel. Bitte achten Sie auch auf geeignetes Schuhwerk. Ungeeignet sind Flip Flops und Crocs, gerade wenn die Kinder im Garten mit den Kita-Fahrzeugen fahren möchten oder auch längere Spaziergänge oder Wanderungen angesagt sind.  Bitte beschriften Sie auch alle Kleidungsstücke Ihres Kindes!




Konzeption
Um unsere Arbeit mit den uns anvertrauten Kindern transparent zu machen, haben wir individuell für unsere Einrichtung eine Konzeption erarbeitet. Sie liegt zur Einsicht in der Kita aus. Ebenso können Sie auf unserer Homepage einen Blick darauf werfen. 
Wir freuen uns dabei immer über Ihr Feedback!

Kooperation
Wir kooperieren mit folgenden Institutionen:
· Grundschule Langensendelbach/Marloffstein
· Kirchengemeinde
· Caritas
· Kommune
· Anderen Kitas
· Frühförderstellen 
· Ergotherapeuten 
· Logopäden
· Kinderärzten
· Jugendamt
· Erziehungsberatung
· Religionspädagogen 
· Mobile sonderpädagogische Hilfe
· Fachdienst für Inklusion

Kosten
Zu den Fixkosten, wie den Grundbeitrag entsprechend der Buchungszeiten, Spielgeld, Essensgeld und Getränkegeld kommen folgende Kosten auf Sie zu:
· Einmalig 5,00 € Anmeldegebühr 
· Einmalig 3,00 € für den Portfolioordner 
· Jährlich 8,00 € für Portfoliomaterial 

Krankheit
Bei Krankheit Ihres Kindes bitten wir Sie bis spätestens 08:30 Uhr in der Kita anzurufen und ihr Kind zu entschuldigen. Bitte teilen Sie uns auch immer die Krankheit ihres Kindes mit!
Der Kita-Besuch ist erst dann wieder möglich, wenn sich der Allgemeinzustand deutlich gebessert hat und bis auf leichte Restsymptome das Kind 48 Stunden symptomfrei zu Hause war.

Kita-Ordnung
Die Kita-Ordnung liegt zur Einsicht in unserer Einrichtung aus. Ebenso finden Sie sie auf unserer Homepage.  Durch die Anmeldung Ihres Kindes in unserer Einrichtung erklären Sie sich automatisch mit der Kita-Ordnung einverstanden.


M
Masern
Auf Grundlage des Maserschutzgesetztes dürfen wir nur Kinder in unsere Kita aufnehmen, die ab der Vollendung des ersten Lebensjahres mindestens eine Schutzimpfung und ab der Vollendung des zweiten Lebensjahres mindestens zwei Schutzimpfung gegen Masern erhalten haben.

Medien
In der Gruppe werden verschiedene Medien mit den Kindern, für die Vorbereitung und die Transparenz unserer Arbeit genutzt.
Jede Gruppe verfügt über einen digitalen Bilderrahmen über den die Eltern aktuelle Fotos von Ihren Kindern und den Gruppenerlebnissen sehen können. 
Außerdem hat jede Gruppe einen Laptop, ein Tablet und einen CD-Player. 
 
Medikamente
Das Kita- Personal ist nicht berechtigt Medikamente jeglicher Art und Weise an  Kinder zu verabreichen. 
Benötigt Ihr Kind Medikamente oder gar „Notfallmedikamente“, so sprechen Sie bitte mit Ihrer Gruppenleitung. 

Mittagessen
Es besteht  die Möglichkeit, warmes Mittagessen zu bestellen, welches wir frisch gekocht von unserem Caterer, den „Küchenzwerge“ aus Baiersdorf, beziehen. Bestellt werden kann das Essen über den Dienstleiter „kitafino“ (Nähere Informationen dazu über kitafino.de oder das pädagogische Personal). Ebenso können Sie auch Ihrem Kind ein „kaltes Mittagessen“ von zu Hause mitgeben. Wir möchten Sie in diesem Zusammenhang darauf hinweisen, dass wir den Kindern kein mitgebrachtes Essen von zu Hause aufwärmen dürfen. 

Morgenkreis
Der Morgenkreis ist eines der wichtigsten Rituale im Gruppenalltag. Er beginnt pünktlich um 08:30 Uhr. Bitte bringen Sie Ihr Kind rechtzeitig in die Gruppe, damit der Ablauf des Morgenkreises nicht gestört wird. Während der Dauer des Morgenkreises werden auch  keine Telefonate angenommen.

N
Notfallnummern
Diese Telefonnummern müssen von jedem Kind immer aktuell sein, sodass wir im Notfall auch sofort die Erziehungsberechtigten informieren können.  Die Eltern sind für die Aktualisierung selbst verantwortlich.

O/Ö
Öffentlichkeitsarbeit
Durch die Öffentlichkeitsarbeit werden die alltägliche Arbeit, die Angebote und die Aktivitäten der Einrichtung für alle sichtbar. Die Öffentlichkeitsarbeit unserer Kita beinhaltet Internetauftritte wie Facebook und Homepage, Elternbriefe, Pressemitteilungen, Elternarbeit, Kooperationsarbeit mit dem Träger und den Vereinen, Feste, uvm.


Öffnungszeiten
Montag bis Donnerstag	07:15 Uhr bis 16:30 Uhr
Freitag				07:15 Uhr bis 16:00 Uhr
Am letzten Kita-Tag vor Weihnachten haben wir meist verkürzte Öffnungszeiten. Bitte entnehmen Sie diese dem aktuellen Jahresplan.

P
Parkplätze
Da es an der Fränkischen-Schweiz-Straße vor dem Haupteingang der Kita keine Parkmöglichkeiten gibt, empfehlen wir für die Sicherheit Ihrer Kinder und auch die der Schulkinder die Benutzung der Parkplätze bei der Schule (Anfahrt über Steingasse). Die Parkplätze direkt vor der Kita sind ausschließlich für das Personal der Kita und auch der Grundschule reserviert. Unberechtigt parkende Fahrzeuge werden kostenpflichtig durch die Gemeinde Langensendelbach verwarnt.


Personal
In jeder Kindergartengruppe arbeiten mindestens eine Erzieherin und eine Kinderpflegerin. Im Krippenbereich eine Erzieherin und zwei Kinderpflegerinnen. Zusätzlich gibt es eingeplante Stellen für „Springerkräfte“,  sowie für Erzieher in Ausbildung (Berufspraktikanten und Praktikanten im sozialen Einführungsjahr/SEJ). 
Des Weiteren arbeiten im Rahmen des „Boys-Day“ oder des schulbegleitenden Sozialpraktikums Praktikanten aus dem Mittel,- Realschulbereich und aus dem Gymnasium bei uns. Ebenso haben wir immer wieder Schüler zu Gast, die sich in der Berufsfindung befinden und durch ein freiwilliges Praktikum den Berufsbereich des Erziehers/Kinderpflegers besser kennenlernen möchten.


Portfolio
Für jedes Kind unserer Einrichtung wird ein sogenannter „Portfolio-Ordner“ angelegt und erstellt,  in dem besondere Bilder oder Kunstwerke, Fotos und von uns dokumentierte Ereignisse abgeheftet werden. Die Ordner sind jederzeit für die Kinder zugänglich und werden in den Stammgruppen der Kinder aufbewahrt. Zudem dienen die Ordner der Entwicklungsdokumentation und werden am Ende der Kita-Zeit mit nach Hause gegeben. 


Projekte
Mit kreativen Projekten zu den unterschiedlichsten Thematiken bereichern wir unseren Kita-Alltag. Wir führen sie gruppenintern, wie auch gruppenübergreifend durch.
Die Kinder werden hier ganzheitlich mit eingebunden und in erster Linie ist nicht das fertige Produkt das Ziel, sondern der Weg dorthin. 

Q
Qualitätsmanagement
Dies meint die Beschreibung und Dokumentation verschiedener Prozesse in der Kita. 
Diese Beschreibungen dienen als Anleitung für die Arbeit in der Einrichtung und stellen ein definiertes Qualitätsniveau sicher. Dieses wird ständig erweitert, angepasst und daruch auch nachhaltig verbessert. Jährliche Team-Tage, an denen wir an dieser Qualitätssicherung arbeiten, stellen hierfür eine wichtige Grundlage dar.

S
Schlafen
Nach dem Mittagessen beginnt für die Krippenkinder die Schlafenszeit. Jedes Kind sollte etwas von zu Hause mitbringen  z.B. ein Kuscheltier, Kuscheldecke, Schnuller, etc. damit es sich wohl und geborgen fühlen kann. Ein Milchfläschchen als Einschlafhilfe bieten wir den Kindern nicht an. Für Kindergartenkinder besteht keine Möglichkeit zum Schlafen.
In jeder Kindergartengruppe besteht aber immer eine Möglichkeit, sich an einem „stillen Plätzchen“ sich ein wenig auszuruhen.


Schließzeiten
Die Kita kann an bis zu 30 Tagen im Jahr schließen. Gründe dafür sind zum Beispiel Urlaub, Fortbildungen, Betriebsausflug oder pädagogische Team-Tage. In unserem Jahresplan, den wir immer im April jeden Jahres für das kommende Kita-Jahr herausgeben, weisen wir Sie frühzeitig darauf hin.

Schutzkonzept – Kultur der Achtsamkeit
Als katholische Kita haben wir in gemeinsamer Teamarbeit für unsere Einrichtung ein individuelles Schutzkonzept entwickelt. Diese „Kultur der Achtsamkeit“ hat vor allem mit der Grenzachtung von Menschen untereinander zu tun. Dafür braucht es einen von Respekt getragenen Umgang mit anderen und auch mit sich selbst.
Achtsamkeit wird in Einrichtungen und Gemeinschaften erfahrbar durch klar geregelten Schutz vor Grenzverletzungen, um den alle Wissen und der von allen umgesetzt wird.
Die Schutzkonzeptbeauftragte unserer Einrichtung ist für alle Belange zu dieser Thematik zuständig. 
Das schriftlich von uns erarbeitete Konzept liegt für Sie in der Kita zur Einsicht aus. Auf unserer Homepage haben wir es ebenso eingestellt.

Sonnenschutz
Da wir (fast) bei jedem Wetter in den Garten gehen, ist es wichtig, dass Sie Ihr Kind in den warmen Sommermonaten bereits eingecremt in die Kita bringen. Das pädagogische Personal cremt am Nachmittag die Kinder nach. Eine Einwilligungserklärung dazu geben Sie uns mit Ihren Vertragsunterlagen ab. Auch benötigt jedes Kind eine ausreichende Kopfbedeckung als Sonnenschutz!

Sprechzeiten der Leitung
Auf Anfrage gerne und jederzeit

Spielzeugtage
Regelmäßig bietet jede Kita-Gruppe Spielzeugtage an.

[bookmark: _GoBack]Stay-Informed-App
Diese App ist ein datenschutzkonformes Informationsmedium an unsere Elternschaft. Über diese App geben wir allgemeine Informationen und Elternbriefe heraus. 
Jede Kita-Gruppe hat ebeno einen eigenen Zugang über den weitere, nur die jeweilige Gruppe betreffende, Informationen weitergegeben werden können. 

T
Tasche
Die Kindergartentasche Ihres Kindes sollte leicht zu handhaben sein, damit Ihr Kind selbständig die Tasche öffnen und schließen kann. Ebenso sollte die Tasche groß genug für eine Brotzeitbox sein. 

Teiloffene Arbeit 
In der Krippe:
In der Krippe sind die Kinder natürlich überwiegend in ihrer Stammgruppe. Nach dem Frühstück werden des Öfteren die Gruppentüren geöffnet und die Kinder können sich in ihrer Gruppe, im Spielflur, in der Turnhalle oder in der anderen Krippengruppe aufhalten, spielen und sich begegnen.
Auch zu unterschiedlichsten  Projekten werden die Gruppen „gemischt“ und die Krippenkinder begnen sich im im „bewegten Krippenflur“ oder in der Turnhalle, erstellen eine Gemeinschaftsarbeit oder gehen auch gemeinsam spazieren.

Im Kindergarten
Die Kinder treffen sich morgens in ihrer Stammgruppe und beginnen dort gemeinsam den Tag mit dem Morgenkreis und dem anschließenden gemeinsamen Frühstück. Ab 10:00 Uhr werden die Gruppen und viele zusätzliche Räumlichkeiten geöffnet und zu gegenseitigen Besuchen genutzt. Für die Übersicht und die damit verbundene Aufsichtspflicht gibt es in jeder Gruppe eine Magnettafel an denen sich die Kinder mit Hilfe ihres Bildes in den Bereich hängen können, den sie bespielen möchten. Nicht nur die Kinder, sondern auch das Personal teilt sich auf die verschiedenen Räumlichkeiten der Kita auf. Die Arbeit in den Gruppen mit verschiedenen zusätzlichen Angeboten in der freien Bildungszeit findet parallel dazu  statt. 



Telefon
Erreichbar sind wir in der Kita unter folgenden Nummern: 
Büro: 09133/60767-0
Froschgruppe: 09133/60767-21
Hasengruppe: 09133/60767-22
Entengruppe: 09133/60767-23
Igelgruppe: 09133/60767-26
Löwengruppe: 09133/60767-24
Bärengruppe: 09133/60767-25

Träger
Der Träger ist die katholische Kirchenstiftung St. Peter und Paul Langensendelbach, Kirchweg 6, 91094 Langensendelbach.

Turnen
Auf das regelmäßige Turnen vormittags wie auch nachmittags in unserer Turnhalle legen wir als „Bewegte Kita“ besonderen Wert. Wir bieten im wöchentlichen Wechsel angeleitete Turnstunden als auch Turnen in der Bewegungsbaustelle an.
Bitte geben Sie Ihren Kindern bequeme Turnkleidung (Jogginghose, Leggins, T-Shirt und fest sitzende Turnschuhe oder Turnschläppchen) in einem Turnbeutel mit. 

Tür- und Angelgespräche
Sind ein wichtiger und fester Bestandteil unserer Kita – vor allem in der Krippe.
Beim Bringen oder Abholen des Kindes findet ein kurzer Informationsaustausch zum Allgemeinzustand, zu den Schlafenszeiten und zu weiteren momentanen Besonderheiten statt. 
Im Kindergartenbereich sind sie ebenso wichtig, aber kein täglicher Bestandteil.
Wünschen Sie ein längeres Gespräch, so sprechen Sie einfach die Gruppenleitung der Stammgruppe Ihres Kindes an. Gerne werden wir einen Termin finden.


U

Unfallversicherung
Die Kinder sind während des Besuchs in der Kita, auf dem direkten Hin- und Rückweg, sowie auf Ausflügen über die gesetzliche Unfallkasse versichert.

Umbuchungen
4 x jährlich, jeweils immer zum ersten eines neuen Quartales (01.01./01.04./01.07./01.10.), haben Sie die Möglichkeit, die Anwesenheitsstunden Ihres Kindes zu ändern.
Die Umbuchungsformulare erhalten Sie in jeder Gruppe oder auf Anfrage bei der Kita-Leitung.
Die Abgabefrist für die Neubuchungen endet immer am 15. des Vormonats.

V
Veränderungen
Bitte teilen sie uns schnellstmöglich folgende Veränderungen mit:
· Bei Umzug die neue Adresse
· Neue Telefonnummer/Handynummer (privat oder von der Arbeit)
· Private, einschneidende Veränderungen 
· Allergien/Krankheiten Ihres Kindes
· Änderung der Bankverbindung

Vorschulerziehung 
Die Vorbereitung auf den Übergang von der Kita in die Grundschule beginnt nicht erst im letzten Kita-Jahr, sondern bereits mit dem Eintritt in die Kita.
Das letzte Jahr soll aber für die Kinder etwas „ganz Besonderes“ sein. Dabei ist es ein wichtiges Ziel in unserer pädagogischen Arbeit, die Transition von der Kita in die Schule möglichst reibungslos zu gestalten und diesen ersten elementar wichtigen Übergang positiv zu besetzen. 
In der „Wackelzahngruppe“ treffen sich unsere Vorschulkinder regelmäßig von Oktober bis Juni in einer Kleingruppe 2x wöchentlich ca. 45 Minuten.
In dieser Zeit sind unsere „Wackelzähne“ eine kleine Gemeinschaft in einer großen.
Mit dem Sprachprogramm zur phonologischen Bewusstheit „Wuppi“ und dem mathematischen Programm „Baldur der Zahlendrache“ werden spielerisch das Aufmerksamkeits- und auch das Konzentrationsvermögen trainiert  und behutsam gesteigert. 

Vorschuluntersuchung
Diese Untersuchung findet für unsere Vorschulkinder (Wackelzähne) im Forchheimer Gesundheitsamt statt. Die betreffenden Familien werden dazu von Seiten der Behörde schriftlich eingeladen.
W
Wäsche
Jedes Kind sollte ausreichend Wechselkleidung in der Kita haben. Ist diese in Ausnahmefällen nicht vorhanden, stellt die Kita Wechselwäsche zur Verfügung, die gewaschen wieder zurück gebracht werden muss. Bitte kennzeichnen Sie die Kleidung Ihres Kindes mit dem jeweiligen Namen. 


Windeln & Wickeln
Je nach Bedarf hat jedes Kind ein eigenes Windelfach im Kiga- und Krippenbereich. Bitte  übergeben Sie die Wickelutensilien dem pädagogischen Personal in der Gruppe. Achten Sie bitte selbständig darauf, dass immer genügend Windeln, Feuchttücher, Wundschutzcreme und auch jahreszeitengerechte Wechselkleidung vorhanden ist. Eine Einwilligung zum Eincremen mit Wundschutzcreme geben Sie mit Ihren Vertragsunterlagen ab.
Gewickelt werden die betreffenden Kita-Kinder nach fest geregelten Zeiten und selbstverständlich nach Bedarf.

Z
Zecken
Dem Vertrag liegt eine Einwilligungserklärung bei, nach welcher Methode das pädagogische Personal gegebenenfalls Zecken entfernen darf. 


Stand: März 2023
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